Muzej
likovnih
e umjetnosti

Na temelju Clanka 32. Statuta Muzeja likovnih umjetnosti, ravnateljica Muzeja likovnih
umjetnosti Jasminka Mesari¢, donijela je 18. svibnja 2018. godine

PROCEDURU O UVJETIMA KORISTENJA MOBILNIH TELEFONA, POSLOVNIH
KREDITNIH KARTICA, SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU, PRIVATNIH
AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE TE NACIN ODOBRAVANJA SLUZBENIH
PUTOVANJA

Clanak 1.

Ovom se Procedurom odreduju radnici Muzeja likovnih umjetnosti (u daljnjem tekstu:
Muzej) koji imaju pravo na koriStenje mobilnih telefona, poslovnih kreditnih kartica i
sredstava reprezentacije na teret sredstava Muzeja, kao i koriStenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe, te na¢in odobravanja sluzbenih putovanja.

Clanak 2.

Kako bi mogli ostvariti prava iz ove Procedure, radnici Muzeja razvrstani su tri skupine, i to:

I. Skupina:

1. ravnatelj Muzeja

II. Skupina:
pomocnik ravnatelja/tajnik Muzeja
voditelj ratunovodstva
muzejski savjetnik
visi kustos
visi muzejski pedagog
kustos
. muzejski pedagog
I11. Skupina:
voditelj tehnicke sluzbe
raCunovodstveni referent
preparator
tehnicari
ostali radnici
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SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

L
SluZbene mobilne telefone imaju pravo koristiti svi radnici Muzeja ukoliko to zahtjeva
priroda njihovog posla. Troskovi mobilnih telefona, ukljuuju i trofkove mobilnog Interneta.

IIL.
Sluzbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umreZeni.

II1.

Radnici I. skupine iz ¢lanka 2. ove Procedure mogu koristiti sluzZbene mobilne telefone
do iznosa od 250,00 kn mjese¢no, ukljudujuéi PDV i druge fiksne troskove po korisnickom
broju.

Radnici Muzeja II. i III. skupine iz ¢lanka 2. ove Procedure mogu koristiti sluzbene
mobilne telefone do iznosa od 200,00 kuna mjeseéno, ukljudujuéi PDV i druge fiksne
troskove po korisni¢kom broju.

TroSkove iznad iznosa iz stavka 1. i 2. ove totke podmiruje neposredni korisnik pri
obracunu prve slijedece place nakon dostave mjeseénog rauna.

Iznimno od stavka 2. ove tocke, ravnatelj Muzeja moZe za pojedine zaposlenike
pisanom odlukom odrediti koriStenje sluZbenih mobilnih telefona u manjem iznosu od
utvrdenog u stavku 2. ove tocke, a sukladno sluzbenim potrebama.

Iznimno od stavka 2. i 3. ove tocke, ravnatelj mozZe na temelju obrazloZenog zahtjeva
neposrednog korisnika, pisanom odlukom odobriti prekoratenja iznosa iz stavaka 1. i 2. ove
tocke ukoliko je to neophodno za potrebe obavljanja njihovih radnih zadataka.

POSLOVNE KARTICE

IV.

Poslovne kreditne kartice mogu koristiti iskljuéivo za sluzbene potrebe radnici I
skupine iz ¢lanka 2. ove Procedure.

Poslovne kreditne kartice mogu koristiti isklju¢ivo za sluzbene potrebe i radnici II. i
III. skupine ¢lanka 2. ove Procedure, a koji su dobili pismeno odobrenje ravnatelja Muzeja.

Poslovne kreditne kartice mogu se koristiti za placanje svih troSkova obuhvaéenih
putnim nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu, internim aktima ustanove za obavljanje
poslova iz djelokruga kao i za placanje drugih tro§kova na koje osoba na koju glasi poslovna
kartica ima pravo prema odredbama ove Procedura.

Troskove koji su pladeni suprotno stavku 1. i 2. ove toke podmiruje neposredni
korisnik pri obraunu prve slijedece plac¢e nakon dostave mjeseénog racuna.

SREDSTVA REPREZENTACIJE

V.

Pravo na koristenje sredstava za reprezentaciju imaju radnici I. skupine ¢lanka 2. ove
Procedure, iskljuéivo za sluzbene potrebe.

Iznimno od stavka 1. ove to¢ke, ravnatelj Muzeja moZe na temelju obrazloZenog
pisanog zahtjeva odobriti koristenje sredstava reprezentacije radnicima II. i III. skupine iz
¢lanka 2. ove Procedure iskljugivo za sluzbene potrebe. Ravnatelj ustanove duZan je internim
aktom urediti na€in koriStenja sredstava reprezentacije tj. odrediti korisnike reprezentacije i
razloge ugo$cavanja.



Sredstva reprezentacije utroSena suprotno internim aktom ustanove podmiruje
neposredni korisnik pri obracunu prve slijedece plade.

SLUZBENA PUTOVANJA

VL
SluZbena putovanja moraju biti povezana s djelokrugom i zadacima Muzeja.
SluZbena putovanja odobrava ravnatel;j ili osoba ovlastena od strane ravnatelja Muzeja
sukladno propisima o unutarnjem ustrojstvu ustanove.
Ravnatelj Muzeja duZan je internim aktom detaljnije urediti na¢in odobravanja i
provedbe sluzbenih putovanja.

VII.
Kategorija smjesStaja ne mozZe biti visa od tri zvjezdice.
Iznimno od stavka 1. ove toCke ravnatelj ustanove moZe temeljem obrazloZenog
pisanog zahtjeva neposrednog korisnika odobriti smjestaj vise kategorije ukoliko je isto
neophodno za obavljanje radnih zadataka ustanove.

VIII.
Radnici Muzeja likovnih umjetnosti u Osijeku duZni su izvijestiti ravnatelja ili osobu
ovlastenu od strane ravnatelja Muzeja o planiranim sluZbenim putovanjima u inozemstvo
najkasnije osam dana unaprijed.

IX.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i biti ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i
internetskoj stranici Muzeja http://www.mlu.hr.

Muzej likovnih umjetnosti
Ravnateljica:
Jasminka Mesari¢, dipliprg:k

Broj: 118/5-2018.
U Osijeku, 18. svibnja 2018.



