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Temeljem ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11.,
83/13., 143/13. i 13/14.) i c¢lanka 32. stavak 2. podstavak 6. Statuta Muzeja likovnih
umjetnosti, ravnateljica Muzeja likovnih umjetnosti, Leonilda Conti, mag.art., donijela je 11.
srpnja 2016. godine

PRAVILNIK
o0 provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u Muzeju likovnih
umjetnosti

Clanak 1.

U svrhu poStovanja osnovnih nacela nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava U Muzeju likovnih umjetnosti, ovim se Pravilnikom ureduje postupak i
naéin nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava), ¢iji je
narucitelj Muzej likovnih umjetnosti (u daljnjem tekstu: MLU).

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte MLU, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

Prilikom provodenja nabave, u odnosu na sve gospodarske subjekte moraju se
postovati nacelo slobode kretanja roba, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti 1 nacelo transparentnosti.

Clanak 2.
Odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) o sukobu interesa na
odgovaraju¢i se nacin primjenjuju u postupcima nabave koji se provode temeljem ovog
Pravilnika.

Clanak 3.
Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave MLU.
Voditelj racunovodstva MLU kontrolira ispunjenost uvjeta svih bagatelnih nabava na
nacin da kontrolira je li predmet nabave u skladu s financijskim planom i planom nabave.
Ukoliko voditelj ra¢unovodstva utvrdi da predmet nabave nije u skladu s financijskim
planom i planom nabave, predlaze ravnatelju izmjene financijskog plana i plana nabave, koje
ravnatelj podnosi na usvajanje Muzejskom vije¢u MLU.

Clanak 4.

Na nacin izracuna procijenjene vrijednosti nabave koja se temelji na ukupnom iznosu
bez poreza na dodanu vrijednost, ukljucujuci i mogucéa obnavljanja ugovora, primjenjuje se
ZJN.

Clanak 5.

Izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem poslovne Kartice, narudzbenice ili ugovora,
moze Se bez prethodnog postupka utvrdenog u ¢lancima 6. i 7. ovog Pravilnika, provesti
nabava temeljem jedne ponude u sljede¢im sluc¢ajevima:

- ako je ZJN odredena kao izuzece od njegove primjene

- ukoliko se radi 0 nabavi procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 kuna



- nabava javnobiljezni¢kih i odvjetnickih usluga, socijalnih usluga, hotelskih i
restoranskih usluga, te prevodilackih usluga;

- usluge izrade promidzbenih tekstova i objava u specijaliziranim ¢asopisima;

- roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljucivih prava, moze ponuditi samo odredeni gospodarski
subjekt;

- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje
redovite procedure ovome Pravilniku, narucitelju bila prouzrocena steta;

- ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda.

Postupak nabave iz prethodnog stavka po nalogu ravnatelja, a nakon kontrole voditelja

racunovodstva o ispunjenosti uvjeta nabave, provodi racunovodstveni referent MLU.

Clanak 6.

Kustosi ili voditelj tehnicke sluzbe, odnosno drugi zaposleni ukoliko se za to ukaze
potreba, mogu ravnatelju podnijeti zahtjev za nabavu roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti od 5.000,00 do 70.000,00 kuna

Ukoliko ravnatelj nakon kontrole voditelja ra¢unovodstva o ispunjenosti uvjeta
nabave, odnosni zahtjev ocijeni opravdanim, daje nalog za provodenje postupka
ratunovodstvenom referentu koji u pravilu prikuplja najmanje tri ponude, pri cemu moze
zatraziti i dostavu ponuda od najmanje tri izabrana gospodarska subjekata.

Kao najpovoljnija ponuda odabire se ona s najnizom cijenom ili ekonomski
najpovoljnija ponuda, a prijedlog o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ra¢unovodstveni
referent upucuje ravnatelju na odlucivanje o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

Clanak 7.

Kustosi ili voditelj tehnicke sluzbe, odnosno drugi zaposleni ukoliko se za to ukaze
potreba, mogu ravnatelju podnijeti zahtjev za nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove.

Za pripremu i provedbu postupaka nabave iz prethodnog stavka, ravnatelj nakon
usvajanja proracuna za sljede¢u godinu, odlukom imenuje stalno godisnje Povjerenstvo za
provedbu postupaka bagatelne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) sastavljeno od tri
¢lana, uz odredivanje njegovih obveza i ovlasti, a to su:

- priprema postupka bagatelne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostale dokumentacije vezane uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka bagatelne nabave: objava/slanje poziva, otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka,
odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 8.

Povjerenstvo na zahtjev ravnatelja zapoCinje postupak nabave iz prethodnog ¢lanka
objavom poziva na internetskim stranicama MLU, a istodobno s objavljivanjem poziva moze
uputiti i poziv odredenom broju izabranih gospodarskih subjekata.

Poziv mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:

- naziv narucitelja

- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponude



- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

- nacin dostavljanja ponuda

- adresu na koje se ponude dostavljaju

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti potrebna dokumentacija,
ako je potrebno

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 9.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija koju mogu saCinjavati skice, nacrti,
planovi, projekti, studije, i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troSkovnici ili
projektni zadaci.

Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl., te
prijedlog ugovora o nabavi.

Razlozi za iskljucenje gospodarskih subjekata , dokazi sposobnosti te ostali zahtjevi i
uvjeti navedeni u pozivu utvrduju se u slucaju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za
ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora/narudzbenice. U tu svrhu
mogu se primijeniti odredbe ZJN o razlozima iskljucenja i uvjetima sposobnosti gospodarskih
subjekata, od kojih se mogu zatraziti i jamstva sukladno odredbi ZJN o jamstvima.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u pozivu ovisi o vrsti,
kriteriju, odabira te ostalim promjenjivim podacima ovisno o predmetu nabave.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize
cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda u postupku nabave u kojem se provodi javno otvaranje ponuda
iznosi najmanje 10 dana od dana objave poziva za podnosenje ponuda, a ukoliko se ne
provodi javno otvaranje ponuda, rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana
objave poziva za podnosenje ponuda.

Iznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i roka za njegovo
izvrsenje, mogu se utvrditi kra¢i rokovi za dostavu ponuda.

Clanak 11.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene
vezane uz poziv.

Odgovor, odnosno objasnjenje, te izmjene vezane uz poziv MLU objavljuje na svojim
internetskim stranicama, odnosno na nacin na koji je objavljen poziv.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu MLU i gospodarskih
subjekata moze se obavljati poStanskom poSiljkom, telefaksom, elektronickim sredstvima,
telefonom, te se ne smije gospodarskim subjektima ogranicavati pristup nadmetanju.

Clanak 12.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika smatra se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u
pozivu.

Sadrzaj ponude i nacin njene izrade odreden je pozivom.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije
ih mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili
od nje odustati.



Na zahtjev MLU ponuditelj moZe promijeniti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a
dostavlja se osobno, postom, telefaksom ili elektronickom postom.

U postupcima nabave za koje se provodi javno otvaranje ponuda, ponude se
dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili postom. Na omotnici ponude mora biti
naznaceno:

- naziv i adresa narucitelja

- naziv i adresa ponuditelja

- broj nabave

- naziv predmeta nabave

- naznaka "ne otvaraj".

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopusteno
brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Stranice ponude oznacavaju Se brojem na nacéin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju
na nacin da svaki sljedec¢i dio zapoc€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice
kojim zavr$ava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran, ponuditelj ne mora taj
dio ponude ponovo numerirati.

Clanak 13.

Javno otvaranje ponuda MLU provodi za postupke nabave:

- roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 a manje od
200.000,00 kuna, odnosno jednake ili ve¢e od 100.000,00 a manje od 500.000,00 kuna za
radove.

Pravo aktivnog sudjelovanja na javnhom otvaranju ponuda imaju samo ¢lanovi
Povjerenstva i ovlasteni predstavnici ponuditelja.

Clanak 14.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo otvara pravovremeno
dostavljene ponude.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na internetskim stranicama,
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva
upucenog gospodarskim subjektima.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena ili dopuna
ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje
izmjene ili dopune ponude. Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika 0 zaprimanju ponuda.
Povjerenstvo utvrduje sadrzaj zapisnika o otvaranju ponuda, a moze Koristiti podatke
propisane ZJN koji su primjenjivi u postupku nabave po ovome Pravilniku.

Ukoliko se radi o javnhom otvaranju ponuda, preslika zapisnika o javnom otvaranju
ponuda ¢e odmah nakon zavrSetka javnog otvaranja, biti uru¢ena nazocnim ovlastenim
predstavnicima ponuditelja.

U postupcima nabave za koje se ne provodi javno otvaranje ponuda, vodi se zapisnik o
pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka sukladno ¢lanku 15. ovoga
Pravilnika.



Clanak 15.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Povjerenstvo koje ¢e, ako se za to ukaze
potreba, angazirati i neovisne strucne osobe ili sluzbe, o ¢emu se vodi zapisnik o pregledu,
ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka.

Povjerenstvo utvrduje sadrzaj zapisnika o otvaranju ponuda, a moze Koristiti i podatke
propisane ZJN Kkoji su primjenjivi u postupku nabave po ovome Pravilniku.

Zapisnikom o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka utvrduje se
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odabira iz ¢lanka 9. stavka 5. ovoga Pravilnika,
ili ponistenje postupka, a za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima narucitelja.

U postupku pregleda, ocjene i odabira ponuda na odgovarajuc¢i se nacin mogu
primijeniti odredbe ZJN.

Clanak 16.

U postupcima nabave u kojima se ne provodi javno otvaranje ponuda Zapisnik o
pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka dostavlja se ponuditeljima objavom
na internetskim MLU najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana isteka roka za dostavu
ponude, pri ¢emu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

U postupcima nabave u kojima se provodi javno otvaranje ponuda Zapisnik o
pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka dostavlja se ponuditeljima objavom
na internetskim stranicama MLU najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka roka
za dostavu ponude, pri ¢emu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

Postupak nabave zavrsava danom objave zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru
ponuda ili ponistenju postupka na internetskim stranicama MLU.

Clanak 17.
Nakon provedenog postupka nabave, nabava se realizira izdavanjem narudzbenice,
odnosno temeljem sklopljenog ugovora o nabavi, koje sukladno odredbama ovog Pravilnika
potpisuje isklju¢ivo ravnatelj MLU, odnosno osoba koju je za to opunomocio.

Clanak 18.
U postupcima nabave koji se realiziraju izdavanjem narudzbenica, ista ¢e biti upuéena
odabranom ponuditelju, te mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
- naziv i sjediste, te OIB naruditelja
- naziv i sjediste odabranog ponuditeljai OIB
- predmet nabave
- broj nabave
- ime i prezime/funkciju osobe koja je nabavu inicirala
- ime i prezime/funkciju osobe koja je nabavu odobrila
- vrstu robe/usluge/radova koja se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih, te ukupnih cijena, zatim ukupnu cijenu bez poreza na dodanu
vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu s porezom na dodanu
vrijednost
- rok izvrsenja narudzbenice
- druge podatke koje narucitelj smatra potrebnim.

Clanak 19.
Ugovor o nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu i odabranom ponudom.



‘;i'il‘@gﬁllﬂiﬂ‘::

, Osobe koje su inicirale nabavu (ravnatelj, kustosi, voditelj tehni¢ke sluzbe, odnosno

drugi zaposleni), pod uvjetom da nisu &lanovi Povjerenstva, obvezne su kontrolirati je li
izvrienje ugovora o nabavi, odnosno narudZbenica u skladu s uvjetima odredenim u pozivu i
odabranom ponudom.

Clanak 20.
Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi, odnosno
narudZbenica, primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima i posebnih
propisa.

Clanak 21.
MLU je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku nabave Suvati najmanje
4 godine od zavrsetka postupka nabave.

Clanak 22.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 23.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti u Muzeju likovnih umjetnosti Broj: 31/1-2015. od 10. oZujka
2015. godine.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj ploci
MLU, a bit ée objavljen i na internetskoj stranici MLU, www.mlu.hr.

Muzej likovnih umjetnosti
Ravng}eljica:

Broj: 57/6-2016.
U Osijeku, 11. srpnja 2016. godine




Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u Muzeju
likovnih umjetnosti objavljen na oglasnoj plo&i Muzeja likovnih umjetnosti 11. srpnja 2016.
godine, te je stupio na snagu osmog dana od dana objave, odnosno 19. srpnja 2016.

Muzej likovnih umjetnosti
Ravnateljica:
Lepnilda Conti, mag.art.

Broj: 57/7-2016.
U Osijeku, 19. srpnja 2016. godine




